离职证明
兹证明***女士/先生（身份证号            ）于**年**月**日至**年**月.**日期间在****担任***一职。现因个人原因申请离职，并已正式办理所有离职手续。

特此证明！

                                                ××××××公司
××年 ××月×× 日

